Bdo cdo moi quan tim

Viéc nhén vién c6 phuong thirc dé bao céo nhitng hanh vi khong
tuén thu cic quy dinh trong ban Quy tic 1a rat quan trong.

Nhan vién khong nén c6 cam giac e sg khi phai trinh bay cac mdi
quan tim, va khong nén cho ring lam nhu vay 1a khong trung thanh
hodc s€ bi cdo bugc c6 lién quan. Bao cdo mot cach trung thuc s€
dugc danh gia cao va ca nhan bao cédo sé khong phai chiu trach
nhiém v&i bat et hinh thuc ky luat nao.

Céc khoan muc duéi ddy khong bao ham diy du moi khia canh
nhung chiing ta nén béo céo cac tinh hudng sau:

Toi pham hinh sy

Khoéng tuan tht nghia vu phéap luat
Vu xtr an oan sai

Ché d6 ké toan hodc béo cdo sai léch

Sur dung sai muc dich tai san cua Tap doan

Méi quan hé khong ding ding véi nha cung cp, khach hang,
dbi thi.

B Nhiing hanh dong gy nguy hiém cho sirc khoe hodc an toan déi
v6i nhén vién hodc cong d(‘”)ng‘

Nhiing hanh dong giy nguy hai ¢én moéi truong.

Bét ctr sy vi pham nao lién quan dén Quy tic ing xir ciia tap
doan NSG.

Ban c6 thé béo céo cho:
(1) Ngudi quan 1y truc tiép hodc cip trén cua anh ta/co ta, hoic

(2) Néu nhing nguoi nay khéng phit hop thi béo céo cho:
Trudng ban Phap ly cta Tap doan
Trudng ban Kiém toan Noi bd cta Téap doan
Trudng ban Nhan su ctia Tap doan
S6 lién lac cua nhimg nguoi ndy duoc cong bd trén mang ndi
bd cua Tép doan tai dia chi:
http://emsdev.gb.glassnet/Intranet+ 2/NSG+ Group/Reporting* of+ Concerns+ Procedure.htm
Ban ciing c6 thé bao céo cho Gidm dbc khu vuc do Téap doan bd
nhiém tai dia phuong ban.

Thii tuc diy di vé “Bio cdo cic mdi quan tAm” gidi thich chi tiét
nhiing gi cAn 1am néu ban quan tim. Ban c6 thé tim thdy huwéng
din cu thé bing ngdén ngix ciia minh trén mang ndi bd (Intranet)
cia T4p doan.
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Tiéu chuan tuyén dung va nhdn quyén quoc te

Cic cong bd vé nhan quyén quéc té dwge thira nhin. Ching ta sé
ap dung cac tiéu chuin tuyén dung trong Tap doan ma thic diy
su ap dung cic quyén vé con nguoi:

B Nghiém cAm moi hinh thérc lam dung, quéy 6i hodc de doa.

B Khong cb su phan biét ¢b ¥ trong tuyén dung lién quan dén
chiing toc, mau da, tin ngudng, t6n gido, tudi, gidi tinh, ngudn
gbe qudc gia, tan tat, thanh vién cong doan hodc quan hé chinh
tri. Tuan thu luat img xir v& tudi tac cta dia phuong.

B Tap doan s& khong lién quan dén lao dong cudng birc hodc st
dung lao dong tré dudi 15 tudi hodc 16n hon theo quy dinh cua
luat phap.

B Thuyc hién tham vén va trao d6i hai chiéu pht hop tai mdi nha
may dé 1am 16 nhu cdu tuyén dung va lam viéc ciia cong ty va
nhan vién.

B Nhan vién c6 quyén tham gia hay khong tham gia vio t6 chirc
cong doan va quyén lya chon nay dwoc t6n trong. Ton trong diy
du cac quy ché, phap ché vé thoa uéc lao dong hién hanh cia
québc gia vé& quy dinh vén dé nay.

B Tuén thu cac hoat dong va chinh sach vé tién luong cong bang
va dung dén.

B Khong duoc yéu cdu nhan vién lam viéc qua quy dinh vé thoi
gian lam viéc cling nhu lam ngoai gio.

B Cac ca nhan s& dugc dio tao va cung cip cac kinh nghiém lién
quan dé ¢6 thé thuc hién vai tro ciia minh mot cach an toan,
thanh thao va phat trién hét tiém ning cta minh.

SU TRO GIUP BO SUNG

Néu ban can thém su tro gitip dé hiéu Quy tic nay, hiy tham
van véi quan 1y ciia ban hay Truéng phong nhan sy ciia cong ty
hozc tham khao muc “Chinh sach va thu tuc cua Tap doan”
trén Intranet.

Phién ban dé‘ly du duoc dich ra moi thir tiéng va ¢6 san trén
Intranet trong muc “Central Functions/Human Resources”.
C6 thé nhan ban copy tai Phong nhan su cta cong ty.

Triét ly
Kinh doanh
cua chung ta

Hwéng din vé Quy tic kng xir
cho nhan vién Tap doan NSG

GROUP




Quy tic wng xir ciia Tap doan NSG la gi?

Sir ménh ciia Tap doan NSG la tré thanh nguwoi din dau
toan ciu vé sian xuit va cung cp sin phim kinh théng
qua viéc sir dung t6i wu nhan lyc va cong nghé va lién tuc
cai tién; dwoc khach hang, nhan vién va c6 dong danh gia
12 t6t nhat. Tap doan sé té chirc hoat dong kinh doanh
theo cic nguyén tic quy dinh trong Quy tic vng Xir nay

nham dat dwgc sit ménh ciia minh.

Quy tic ung xir xac dinh nguyén tic tmg xr mong mudn ddi
v6i tat ca nhan vién lam viéc trong cac linh vyc va dugc ap
dung trong quan hé vé6i khach hang, nha cung cép, ddi tac
kinh doanh, cong dong va tat ca cac ddi tac khac lién quan
dén hoat dong kinh doanh hang ngay ciia ching ta.

Ban Quy tic khong thé ludng trudce tit ca cac tinh hudng co
thé xay ra. Tuy nhién tinh than va myc dich ctia ban Quy tic
phai dugc tuan thu trong bat ctr tinh hudng nao.

Tuyén bd vé “Gia tri va Nguyén tic” cta Tap doan la co s&
xdy dung nén Quy tic nay. Quy tic niy la nén tang co ban
cho tat ca cac quyét dinh ma ching ta dwa ra nhiam dam bao
loi ich cao nhét cho T4p doan va cac bén lién quan.

Cic diém dic trung cia Quy tic

Lam viéc an toan

Stic khoe va sy an toan ciia ching ta ciing nhu ctia nha thiu, lang
giéng, khach tham quan va khach hang sir dung san phdm ciia chung
ta 1a rat quan trong.

Muc dich cua Tap doan la cung cép mdt moi truong lam viée sach
s&, lanh manh va an toan phit hop véi thong 16 cong nghiép tét nht.

Tét ca chiing ta c6 nghia vu ap dung tit ca cac su phong ngira thich
hop dé tranh gy thuong tich cho ban than, ddng nghiép va thanh
vién ciia cong dong.

Bén vitng

Chiing ta cam két kinh doanh theo ding nguyén tic Bén viing.
Chung ta s& tim cach ting cudng bao vé méi trudng bang cach: van
hanh cac nha may va thiét bi hién tai theo cach téi thidu hoa anh
huong va khong gay tén hai dén moéi truong, phat trién cac quy trinh
san xudt mai bén viing hon, va ddy manh phat trién cac san pham
khuyén khich sir dung hiéu qua hon cac tai nguyén thién nhién trong
sudt vong doi san pham.

Ludt phap, Vin hoa va tw cach dao dirc

Phai tuan thu tit ca cic quy dinh va luat phap cia quéc té, qudc gia
va ton trong van hoa cua dét nuée noi Tap doan hoat dong kinh
doanh. Chiing ta phai c6 trach nhiém c4 nhén trong viéc ddi xtt chinh

truc, cong bang, chuyén nghiép va c6 dao dc.

Trdnh xung djt vé loi ich va hoat dong chinh tri

Chung ta khong dugc tham gia vao céc loi ich, hoat dong hay dau tu
bén ngoai c6 xung dot, mau thudn véi nghia vu ctia ching ta hoic
anh huong t6i kha niang dua ra ¥ kién doc 1ap vi loi ich cua Tap
doan.

Nhiing hoat dong chinh tri cia ca nhan phai dugc thyc hién riéng
biét va tach roi hoat dong kinh doanh cua tap doan.

Qua ting, dn hué va cdac khodn chi trd

Khong dugc dé loi ich ca nhan anh huong cac quyét dinh lién quan
dén hoat dong cua Tap doan.

Nhan vién khong duge cho hodc nhan qua, an hué hodc cac uu dai
duoc cho 1a héi 10, lai qua, hoa héng. Chi dugc cho hodc nhan nhirng
moén qua nho hay nhiing wu dai don gian va phu hop dugc quy dinh
nghiém khic trong ban Quy tic nay.

Nghiém cdm moi hinh thirc chi tra cho cac quan chirc hay co quan
nha nude nham dat duoc muyc tiéu hay loi thé kinh doanh.
MGbi quan hé véi khdach hing, nha cung cap va doi thii

Muc tiéu ciia Tap doan NSG 1a cung cép cho khach hang nhiing san
pham vi thiét ké dep, chét luong cao, gia canh tranh, giao hang
dung ké hoach va dich vu 6t nhét.

Viéc tuyén chon nha cung cip cin cir vao gia ca, chit luong va viée
thuc hién cung cép dich vu va san phém.

Tap doan tin vao sy canh tranh ty do va cong khai va s€ canh tranh
manh mé& nhung liém chinh va trung thyc. T4t ca phai tuan thi luat
va quy dinh v& canh tranh ciia quéc gia, qudc té.

Moi quan hé voi cong dong

Khuyén khich x4y dung mbi quan hé lau dai v6i chinh quyén dia
phuong. Méi quan hé nay s& mang lai loi ich chung cho cong dong,
Téap doan va nhan vién.

Tinh trung thuc ciia cdc bdo cdo ciia Tap doan

S sach, bao cao cua Tap doan phai phan anh tit ca cac nghiép vu
mot cach chinh xac va diy du. Khong nhan vién nao dwoc phép thue
hién hoac dan xép d8 tao ra két qua sai 1éch hodc cac but toan gia tao
trong bio c4o ciia Tap doan, bao gdm ca cic bao céo chi phi.

Thong tin ca nhan

Tap doan va nhan vién ciia Tap doan phai bio dam rang dir liéu ca
nhan dugc xu Iy bao mat va chi dugc sur dung cho muc dich da dinh
trude. Khong duge st dung dir lidu luu trit trong may tinh dé duara
céc quyét dinh gdy anh huong dén ca nhan. Nhitng quyét dinh nhu
vay phai 1a két qua cua sy tham van giita nhan vién va ngudi quan 1y
truc tiép.

Bdo vé thong tin mdt ciia Tdp doan

Théng tin mét lién quan dén hoat dong thuong mai, tai chinh coa tap
doan, khach hang, nha cung cép, bi mat thuong mai va ky thuat cong
nghé 13 tai san rit quan trong cua Tap doan. Do vdy nhiing thong tin
nay khéng duoc tiét 16 cho bat ctr ai bat cir lac nao ngoai Tap doan
ngoai trir truong hop ngudi nhan thong tin da ky cam két bao mat
thich hgp va dugc luat su cua Tap doan chép thuan.

Trach nhiém cuaa c4 nhan

M&di nguoi trong s6 chiing ta phai ¢6 trach nhi¢m va dwgc

ity thac duy tri céc tiéu chuén qui dinh trong Quy tic nay.
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